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Guiao de Preenchimento do Formuléario de Pedido de Apoio ao Subprograma 3 do ProDeR/LEADER - ADRIMINHO

Lista de Siglas

ADRIMINHO - Associagao de Desenvolvimento Rural Integrado do vale do Minho
Bl - Bilhete de Identidade

CAE - Cddigo da Actividade Econdmica

DP - Direcgao de Projectos

DR - Diario da Republica

ELD - Estratégia Local de Desenvolvimento

GAL - Grupo de Acgéo Local

IFAP — Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas, I.P.

IPSS - Institui¢do Particular de Solidariedade Social

IVA — Imposto sobre o Valor Acrescentado

LEADER - Ligagdes Entre Acgdes de Desenvolvimento da Economia Rural
NIB — Numero de Identificagdo Bancaria

NIF — Numero de Identificagéo Fiscal

NIFAP — Numero de Identificagdo do Beneficiario perante o IFAP, |.P
NIPC - Numero de Identificacdo de Pessoa Colectiva

NISS - Numero de Identificacdo da Seguranca Social

PA — Pedido de Apoio

POC - Plano Oficial de Contabilidade

ProDeR - Programa de Desenvolvimento Rural para o Continente
SNC - Sistema Nacional de Contabilidade

TER - Turismo em Espaco Rural

UTA - Unidade de Trabalho Anual
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INSTRUGOES PARA UMA CORRECTA UTILIZAGAO DO FORMULARIO

Leia atentamente este Guido de Preenchimento do Formulario de Pedido do Apoio ao

Subprograma 3 do ProDeR/LEADER, antes de iniciar o preenchimento do formulario

O formulario esté disponivel, em formato digital, apenas no site da ADRIMINHO (www.adriminho.pt),

podendo ser preenchido em qualquer computador que possua o programa Excel do Microsoft Office.

Devera fazer o download do formulario para o seu computador e, seguidamente, devera grava-lo
em formato Livro do Excel 97-2003. O Pedido de Apoio cujo formulario nao esteja em formato

Livro do Excel 97-2003 sera anulado

Grave o formulario com um nome que o possa identificar, tendo o seguinte formato: FC_designagao
do pedido de apoio.xls (ndo utilize acentos nem cedilhas no nome). A designagdo do PA deve ser

conforme a indicada no ponto 1.1 da Parte B do formulario.

O formulario encontra-se protegido pelo que ndo deve proceder a sua desprotecgao qualquer
que seja o objectivo da mesma. O Pedido de Apoio cujo formulario tenha sido desprotegido e/

ou desformatado/ alterado sera anulado

O Formulario encontra-se dividido em 6 Partes:
v’ Parte A — Caracterizacdo do Beneficiario
v’ Parte B — Caracterizagao do Pedido de Apoio (que inclui a parte B1)

v" Parte C - Estudo Econdmico-Financeiro
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v’ Parte D - Documentagdo Complementar
v' Parte E — Declaragao Geral de Compromisso
v’ Parte F - Plano de Investimento Detalhado por Rubrica

Devera responder a todas as questoes do formulario, sem excepgdes. Aquelas que néo se aplicarem
ao seu caso escreva “NA’, no espago correspondente a resposta, que significa “Nao Aplicavel”.
Chama-se a atengdo para o facto de a maioria das questdes terem um limite maximo de caracteres

para resposta, devidamente identificado no formulario.

Recomenda-se que va gravando o seu formulario & medida que o for preenchendo. Reforcamos a

obrigatoriedade de gravar o formulario em formato Livro do Excel 97-2003.

O Formulario do PA, devera dar entrada na ADRIMINHO dentro do prazo e hora definidos no Aviso de

Abertura de Concurso respectivo.

O formulario devera ser entregue na ADRIMINHO pelas seguintes vias:
e Nasede da ADRIMINHO - Associagdo para o Desenvolvimento Rural Integrado do Vale do Minho
Av. Miguel Dantas, n°69
4930-678 Valenga

e Por via electronica, para o enderego geral@adriminho.pt ;

e Por via postal. No caso do envio por via postal, contara a data constante no carimbo do correio.

A formalizacdo da candidatura é efectivada com a entrega na ADRIMINHO do dossier de candidatura,

que devera ser composto pelos seguintes separadores:

o Formulario de candidatura — totalmente preenchido, impresso a cor dentro das margens

predefinidas, devidamente carimbado, assinado na 3% pagina da Parte D e na Parte E, e

rubricado em todas as restantes paginas;

e Documentos referentes ao beneficiario (com indicagdo do n.° conforme a Parte D do

formulario);

e Documentos referentes a operagao (com indicagdo do n.° conforme a Parte D do formulario);
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o Qutros documentos (precedidos da sua listagem com a identificacao de cada um);

e CD-ROM ou pen-drive, devidamente identificado(a), com toda a documentagdo constante no
dossier digitalizada e organizada da mesma forma, sendo que o formulario devera estar em

formato Livro do Excel 97-2003 e a restante documentagdo em Adobe Reader (PDF).

O preenchimento deste formulario tem um caracter VINCULATIVO, pelo que ficara responsavel

por todas as informagoes que nele constem
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Parte FR - Folha de Rosto

Pretende-se nesta Folha um breve resumo do Pedido de Apoio objecto de candidatura sendo o seu

preenchimento exclusivo do GAL.

Parte A - Caracterizagao do Beneficiario

Alerta-se para o facto de neste Formulario A o ano N corresponder ao ano de apresentagao do
PA

1 - Identificagao do beneficiario

Neste campo pretende-se a identificacdo completa do beneficiario, sendo de preenchimento

obrigatério para todos os Pedidos de Apoio.

1.1 - Nome/ Designacao social, NIF ou NIPC e NIFAP

Dados pessoais do beneficiario, se for pessoa singular, ou de acordo com os dados do

Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Colectivas, se for uma pessoa colectiva.
NIFAP - Indicagéo do n.° de beneficiario junto do IFAP.

Caso ainda néo tenha NIFAP devera proceder a sua obtengéo junto de uma das entidades

receptoras da inscricdo como beneficiario do IFAP (consultar site da ADRIMINHO).
Data de Nascimento - preencher apenas se for pessoa singular.

Sexo - assinalar Feminino ou Masculino se for pessoa singular e Nao se aplica se for

pessoa colectiva.
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1.2 - Enderego/ Sede social

Preenchimento obrigatério de todos os campos de acordo com o seguinte: domicilio fiscal
do beneficiario, se for pessoa singular, ou sede social se for uma pessoa colectiva e de

acordo o registo comercial.

1.3 - Contactos

Identificagdo dos contactos do beneficiario, com o preenchimento obrigatério de, pelo

menos, contacto telefonico ou endereco de correio electrdnico.

1.4 - Tipo de beneficiario (Natureza juridica)

Ao clicar, surgira uma lista, devendo seleccionar a natureza juridica correspondente ao

beneficiario a data da candidatura.

1.5 - Matricula n° Conservatéria do registo

Obrigatorio o preenchimento tratando-se de pessoa colectiva, quando tal for legalmente

aplicavel.

Sendo o beneficiario uma IPSS devera ser inscrito o NISS e que corresponde ao n.° de
registo da IPSS na Direcgdo Geral da Seguranga Social, assim como a data da sua

publicag&o.

1.6 — Data de constitui¢ao/ Inicio de actividade

e Data de constituicdo tratando-se de Pessoa Colectiva — data que consta nos estatutos/

pacto social (No caso de ser uma entidade com data de constituigdo anterior a 1900,

indicar 1900, e referir a data correcta no anexo “Memdria Descritiva Complementar”).

e Inicio da actividade tratando-se de Pessoa Colectiva ou Empresario em nome

Individual — data que consta no modelo (Declaragéo de Inicio de Actividade) entregue nos

servigos da Direc¢cdo Geral de Impostos.
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Os beneficiarios que, a data da candidatura, ainda ndo iniciaram qualquer actividade, ndo

preenchem estes campos.

1.7 - Actividades econdmicas

Neste quadro s&o indicadas as actividades econémicas actualmente desenvolvidas pelo
beneficiario de acordo com o Codigo da Actividade Economica - Rev. 3 (Dec-Lei n°

381/2007, de 14 de Novembro) e constantes nas finangas.

Na coluna CAE devera ser indicado o numero do CAE constituido por cinco digitos e
conforme Cartdo do Registo Nacional de Pessoa Colectiva ou Empresario em nome

Individual.

Na coluna Designagao, ao clicar, surgira uma lista de CAE constituidos por dois digitos,

devendo ser seleccionado os CAE aplicaveis ao beneficiario.

A coluna Cédigo é de preenchimento automatico apés preenchimento da coluna

Designagao.

Na coluna Percent (%), devera ser indicada para cada CAE a correspondente % relativa
ao Volume de Negécios (soma das vendas de produtos e mercadorias e das prestagdes

de servigos).

Para os beneficiarios cuja actividade econdémica possua mais do que um CAE, o
preenchimento devera ser efectuado por ordem decrescente, identificando a actividade
econdmica principal e as secundarias e que, no seu conjunto, representam 100% do

volume de negdcios.

Os beneficiarios que, a data da candidatura, ainda ndo iniciaram qualquer actividade, ndo

preenchem este quadro.

1.8 - Enquadramento do regime de IVA

Enquadramento do beneficiario, a_data de apresentacao do PA, no regime de IVA
aplicavel a actividade econémica desenvolvida e de acordo com a declaracao da Direcgéo

Geral dos Impostos.
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Os beneficidrios que, a data da candidatura ainda ndo iniciaram qualquer actividade,

assinalam o campo “N&o se aplica”.

1.9 - Conta especifica para a operagao

Identificagdo completa do numero de identificagdo bancaria, instituicdo financeira e

respectiva agéncia a_utilizar_especificamente para todos 0s movimentos financeiros da

operacao (pagamentos e recebimentos).

Conta Especifica

Tendo em conta o disposto na alinea b), do n.° 4, do artigo 10.° do DL n.° 37-A/2008, de 8 de Margo, com a redacgao
do DL n.° 66/2009, de 20 de Margo, que obriga a identificagcdo de uma conta bancéria especifica através da qual o
beneficiario deve efectuar todos os pagamentos e recebimentos referentes as operagdes financiadas, esclarece-se:

A partir da data da contratagdo de uma operagéo, o beneficiario fica obrigado a utilizacdo de uma conta especifica
para a operacao;

Considera-se como conta especifica, a conta bancaria através da qual devem ser efectuados todos os pagamentos
aos fornecedores e recebimentos dos subsidios, relativos a uma operacéo;

Para esta conta devem ser transferidos todos os capitais necessarios a realizagdo da operagdo, nomeadamente 0s
relativos ao pagamento das despesas aos fornecedores;

Os extractos desta conta bancaria devem ser apresentados aquando da apresentacdo do pedido de pagamento,
para a demonstracdo da movimentagao financeira da operagéo, evidenciando-se as saidas de conta referentes as
despesas com a operacao, bem como o recebimento dos subsidios respectivos;

A conta especifica ndo tem que ser exclusiva;

Os beneficiarios devem efectuar todos os pagamentos relativos a operagao através de transferéncia bancaria, por
débito em conta ou por cheque, nos termos previstos nos regulamentos especificos.

1.10 - Pessoa a contactar

Obrigatorio o preenchimento de todos os campos. Tratando-se de pessoa colectiva, deve

ser identificado o seu representante legal.

1.11 - Representa uma parceria?

Sendo o PA objecto de candidatura o resultado de uma parceria, devera ser assinalado o
campo Sim e anexado o respectivo acordo que, entre outros, devera identificar o

responsavel pela parceria. Nao se verificando, assinalar o campo Nao.

O contrato de parceria deve obedecer a minuta publicada no site da ADRIMINHO.
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2 - Qualificagaol formagao

Pretende-se neste campo uma caracterizagédo qualitativa do beneficiario ou do responsavel técnico

pela implementagéo do PA, com relevancia para a determinagdo da valia do mesmo.

Capacidade Profissional Adequada
As competéncias do responsavel pela operacado para o exercicio da actividade econdmica a desenvolver, reconhecidas
através das habilitacdes escolares, certificados de formacéao ou experiéncia profissional.
Entende-se que o beneficiario tem capacidade profissional adequada quando demonstrar que o responsavel pela
operacdo tem competéncias no ambito do objecto da operagdo, comprovados através de habilitagbes escolares,
certificados de formagado ou experiéncia profissional, nos seguintes termos:
i) Estar habilitado, no minimo, com a escolaridade minima obrigatério aplicavel a data;
e
i) Possuir capacidade profissional adequada a actividade a desenvolver, sendo esta reconhecida por:

- Curso superior, médio ou técnico-profissional nos respectivos dominios ou curso equivalente reconhecido para o

efeito;
- Curso de formag&o profissional para o exercicio da actividade;
- Certificagdo de competéncias no ambito do processo de RVCC Escolar ou RVCC Profissional.
ou
iii) Demonstrar possuir no minimo 3 anos de experiéncia no sector de actividade, no caso de microempresas ja
existentes.

Caso nao satisfaca as condigcdes referidas nas alineas ii) ou iii) no momento da apresentacdo do PA, o responsavel pela

operacdo deve comprometer-se a frequentar um curso de formagdo profissional (declaracdo de compromiso), que deve
estar terminado a data do ultimo pedido de pagamento.

2.1 — Escolaridade

Ao clicar surgira uma lista devendo ser seleccionada a opgdo que se adequa ao

beneficiario/ responsavel técnico pela implementacéo do PA.

2.2 - Experiéncia técnica na area de investimento em causa (Max. 700 caracteres com
espacos)
Ao clicar surgira uma lista devendo ser seleccionada a opgdo que se adequa ao

beneficiario/ responsavel técnico pela implementacéo do PA.

Descrever no campo seguinte os aspectos mais relevantes associados a sua experiéncia
e formac&o profissionais, académicos e/ou especificos com especial énfase na area de

investimento que pretende desenvolver e objecto do PA.
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2.3 - Identifique eventuais necessidades de formagao na area do PA em causa (Max. 500

caracteres com espagos)

Caso se verifiquem necessidades de formagéo/ qualificagéo na area do PA em causa,
identifique e caracterize sumariamente bem como periodo previsional para a sua

realizag&o.

3 - Postos de trabalho actuais
Caracterizagao dos recursos humanos actuais (Max. 800 caracteres com espagos)

Pretende-se informagédo quantitativa e qualitativa dos recursos humanos existentes, devendo

indicar-se o numero de postos de trabalho inscritos na Seguranga Social de acordo com a folha de

pagamentos do més anterior & apresentacdo do PA, bem como sua caracterizagdo em termos de

habilitagbes escolares e sua categoria/ fungdo profissional.

E obrigatério o seu preenchimento para os PA a apresentar as Acces 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3 e cuja

operagao se candidata @ majoragédo do co-financiamento pela criagdo de Postos de Trabalho. N&o

se verificando qualquer existéncia de postos de trabalho inscritos (conforme documento da

seqguranca social) devera mencionar tal facto.

4 - Caracterizagao da actividade desenvolvida

4.1 - Breve resumo histérico da entidade promotora e da actividade desenvolvida (Max.

3000 caracteres com espagos)

No caso de o beneficiario ser singular, pretende-se o Curriculum Vitae enfatizando as

suas qualificagdes e experiéncia relativas a actividade que pretende desenvolver.

No caso de o beneficiario ser empresa, pretende-se uma descri¢do sumaria, da evolugao
da mesma, evidenciando o seu historico, a evolugéo da actividade e do negdcio e a logica

da evolugéo do investimento.
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A titulo de orientagdo, o historico pode ser retratado através das alteragcdes mais
significativas ao pacto social / estatutos. A evolucdo da actividade e do negdcio pode ser
registada pela indicagéo de quais as actividades e tipos de negdcios que o beneficiario

tem sucessivamente vindo a desenvolver.

Na logica da evolugdo do investimento da empresa pretende-se a indicagdo dos
investimentos mais significativos realizados pelo beneficiario e quais as motivagdes que

estiveram na sua origem.

Sera conveniente identificar claramente os pontos fortes e fracos em cada area funcional
da empresa, referenciando as alteragdes ao capital social, as fases criticas e solugdes
implementadas, as alteragdes de tecnologias e principais investimentos realizados,

associados aos seus objectivos estratégicos.

No caso de o beneficiario ser entidade publica ou colectiva privada sem fins
lucrativos, pretende-se uma descrigdo sumaria da propria entidade referenciando o seu
histérico e salientando as actividades e potencialidades que mais se adequardo ao
desenvolvimento do projecto no futuro, através da identificagdo clara dos pontos fortes e
fracos de cada area funcional ou departamento, e considerando sempre 0s seus
objectivos estratégicos. Pretende-se ainda que seja referenciada a experiéncia, dos

ultimos trés anos, relativamente a actividades semelhantes e/ou relacionadas com o PA.

4.2 - Informagdo econémica - financeira

Este € um quadro auxiliar, com relevancia para a determinagéo do estatuto da empresa
quanto a sua dimensdo e demais informagdo necessaria para avaliagdo do cumprimento

do critério de elegibilidade “autonomia financeira”.

Para efeito dos quadros seguintes 0 ano N corresponde ao anterior a apresentagao do PA,
pelo que devera ser preenchido de acordo com os dados contabilisticos comprovados com
Balancete Geral, Demonstragdo de Resultados e Balango, devidamente autenticados pelo
TOC.

No ponto 4.2.1 — Demonstracdo de Resultados Sintética devera comecar por preencher a

célula correspondente ao ano N (ano de apresentacdo do PA). Os restantes campos
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referentes aos anos neste ponto assim como os identificados no ponto 4.2.2 — Balango

Sintético séo preenchidos automaticamente.

O preenchimento destes quadros € obrigatério para todos os beneficiarios com actividade

economica e contabilidade organizada.

Os empresarios em nome individual, sem contabilidade organizada, deverio preencher o

quadro com os dados disponiveis.

Os beneficiarios privados sem fins lucrativos devem preenché-lo obrigatoriamente.

No caso da criacdo de uma empresa ndo é necessario preencher este quadro.

Tendo em consideragao que o ano de 2010 coincide com a entrada em vigor do SNC, e
que os anos anteriores foram realizados sob vigéncia do POC, o beneficiario devera

ajustar os dados referentes a esse ano, a estrutura presente nos quadros deste anexo.

Para efeitos de comprovagdo da condi¢do de acesso relativa a apresentacdo de uma
situagdo econdmico-financeira equilibrada o beneficiario devera apresentar um racio de
autonomia financeira igual ou superior a 0,15 no final do ano anterior & apresentagéo do
PA.

Situacdo econdmica e financeira equilibrada
Considera-se que os candidatos possuem uma situagdo econdmica e financeira equilibrada quando
apresentam, no ano anterior a apresentagcdo do PA, um racio de autonomia financeira igual ou superior a 0,15.
A autonomia financeira referida no nimero anterior é calculada através da seguinte férmula:
AF = CPc/ALc
AF — Autonomia financeira.
CPc - Capital proprio do candidato, incluindo suprimentos, desde que estes venham a ser
incorporados em capital proprio até a data do contrato de financiamento.
ALc — Activo liquido do candidato, isto €, o activo obtido depois de deduzido o valor das provisdes e o
valor das amortizagdes referentes as diversas rubricas do activo do balanco.

Relativamente aos candidatos que, a data de apresentagdo dos pedidos de apoio, ndo tenham desenvolvido
qualquer actividade, bem como aos empresarios em nome individual sem contabilidade organizada e as
pessoas singulares, considera-se que possuem uma situacdo econdémico financeira equiliborada caso o
investimento seja suportado por um minimo de 15% de capitais préprios, calculados através da seguinte
formula:
Cpo/Deox100

Cpo — Capital préprio da operacdo incluindo suprimentos, desde que estes venham a ser

incorporados em capital proprio & data de celebragéo do contrato de financiamento.

DEo — Montante da despesa elegivel da operagéo.

Para o célculo dos indicadores referidos sera utilizado o balango referente ao final do exercicio anterior ao de
apresentacdo do PA ou um balango intercalar posterior, reportado no maximo a data do PA, legalmente

certificado por um TOC.
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Considera-se que as associacdes de direito privado sem fins lucrativos, possuem uma situagdo econémico-
financeira equilibrada quando apresentem uma situagéo liquida positiva, comprovada através do balanco

referente ao final do exercicio anterior ao de apresentacéo do PA.

4.2.1 - Demonstracao de Resultados Sintética

O quadro deve ser preenchido com os dados da entidade promotora referente ao ano N

e aos dois anos anteriores (N-1, N-2). Alerta-se para a obrigatoriedade de substituir as

nomenclaturas pelos respectivos anos, sendo o ano N o ano de apresentacido do PA.

Caso o beneficiario ndo possua contabilidade organizada no ano anterior  apresentacéo

do PA, ou fratando-se duma criacdo de empresa, ndo serd necessario efectuar o

preenchimento do quadro.

Os beneficiarios privados sem fins lucrativos e as entidades publicas devem também

proceder ao preenchimento deste quadro.

4.2.2 - Balango Sintético

O quadro deve ser preenchido com os dados do beneficiario relativos aos trés anos

anteriores a apresentagéo do PA.

Caso o beneficiario ndo possua contabilidade organizada no ano anterior a apresentacéo

do PA, ou fratando-se duma criacdo de empresa, ndo sera necessario efectuar o

preenchimento do quadro.

Os beneficiarios privados sem fins lucrativos e as entidades publicas devem também

proceder ao preenchimento deste quadro.

4.3 - Informagao econdmica - financeira para entidades sem fins lucrativos

Quadro auxiliar, com relevancia para a determinagdo do estatuto de entidades sem fim

lucrativo, quanto a sua funcionalidade e sustentabilidade.

No ponto 4.3.1 — Receitas / Despesas devera comecar por preencher a célula
correspondente ao ano N (ano da apresentagéo do PA). Os restantes campos referentes
aos anos neste ponto assim como os identificados no ponto 4.3.2 — Outras informagdes

sao preenchidos automaticamente.
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4.3.1 — Receitas/ Despesas

Os quadros devem ser preenchidos com os dados da entidade relativamente as
Receitas, € 0 da direita com os dados relativos as Despesas. Em ambos os casos

considerar 0 ano N-1 e o ano N (ano de apresentacéo do PA).

4.3.2 - Outras informagoes

Preencher o quadro com os dados da entidade relativamente ao numero de associados,

beneficiarios, utentes e outros.

5 - Valéncias prestadas pelas entidades na area social

Caso seja uma entidade com valéncias na area social, seleccione qual ou quais as tipologias que
desenvolve. Preencha também a coluna “N° de Utentes abrangidos”, tendo em consideragdo o

valor indicado no ponto 4.3.2 — Outras informagdes.

Caso verifique necessidade de incluir mais informagéo sobre esta tematica, designadamente se a
entidade possui Sistema de Gestao da Qualidade (entidade certificada) ou se esta em processo de

certificaco, se esta integrada na Rede Social Local, etc., devera utilizar o campo seguinte.
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Parte B - Caracterizacdo do Pedido de Apoio

PEDIDO DE APOIO (PA) - conjunto de investimentos, materiais e imateriais, que visam a
concretizagdo de um conjunto de ideias e/ou objectivos coerentes que se consubstanciam num

projecto, perspectivando o desenvolvimento integrado de uma actividade/sector. Deste modo néo se

consideram elegiveis PA que, independentemente do disposto na legislacdo especifica, promovam a

simples substituicdo de equipamentos, a aquisicdo isolada de bens elou servicos, o fraccionamento de

despesas de forma a tornar o PA elegivel, entre outras situacdes especificas que serdo alvo de analise

adequada.

1 - Caracterizagao do Pedido de Apoio

1.1 - Designagao

Atribuicdo de um nome, claro e sintético, que identifique o PA tendo em conta a operagédo
a implementar (Exemplos: Loja de Produtos da Quinta de Cima; Casa de Campo do
Ribeiro; Quinta de Baixo — Turismo de Habitagdo; Parque de Campismo do Monte; Museu
Etnogréfico da Rodinha; Centro Social da Freguesia de Nogueira). A designacao do PA

ndo pode ser igual ao da designacao social/ nome do beneficiario.

1.2 - Localizagao

Preenchimento obrigatério de todos os campos com a identificagdo do local onde ira

decorrer fisicamente a operacgdo relativa ao PA.

1.3 - Responsavel técnico do Pedido de Apoio

Devera ser a pessoa responsavel pelo PA, nomeadamente no que concerne a prestagéo
de informagdes adicionais sobre a candidatura, execugédo fisica e financeira e

consequente desenvolvimento e manutengéo da actividade da operacgao.
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Indicar o nome, a morada, a fungdo, os numeros de telefone e o e-mail para contacto.

Campo de preenchimento obrigatorio.

1.4 - Enquadramento na Estratégia Local de Desenvolvimento

Comecar por seleccionar qual a Medida a que se candidata e depois a respectiva Acgao

em que se enquadra o PA objecto de candidatura.

Ao clicar no Dominio de Intervengao surgira uma lista devendo seleccionar a opgao que

melhor se adequa a operacao a realizar.

A formalizacdo do PA s6 podera ser realizada nos periodos de Abertura de Concurso
definidos pela ADRIMINHO. Assim, devera o beneficirio indicar sempre qual o0 Nimero

do Aviso e respectiva Data de Abertura.
O beneficiario deve ter muita aten¢ao ao Aviso de Abertura e a sua identificagao:
Accéo 311 - 06/Accao 311/2010 - de 06 /12 /2010
Accédo 312 - 07/Acgéao 312/2010 - de 06 /12 /2010
Accéo 313 - 08/Accao 313/2010 - de 06 /12 /2010
Accéo 321 - 09/Accéao 321/2010 - de 06 /12 /2010

Accdo 322 - 10/Accéo 322/2010 — de 06 /12 /2010

1.5 - Enquadramento do Regime de IVA

O beneficiario devera indicar, relativamente a actividade econdémica da Operacdo que

apresenta, qual o regime de IVA que se encontra declarado nas finangas, ou para o qual

vira a estar inscrito, conferindo-lhe ou nédo direito a deducdo. Campo de preenchimento

obrigatério.
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1.6 - CAE da actividade objecto do PA (Revisdo 3 do DL 381/2007 de 14/11)

Neste quadro é indicada a actividade economica desenvolvida ou a desenvolver pelo

beneficiario no &mbito da operacéo, de acordo com o Cddigo da Actividade Econdmica -

Rev. 3 (Dec-Lei n® 381/2007, de 14 de Novembro)._Campo de preenchimento obrigatorio.

Comegar por identificar o CAE na coluna Designagao. Ao clicar surgira uma lista de CAE
constituidos por dois digitos devendo ser seleccionados os CAE aplicaveis ao beneficiario.
A coluna Cédigo é de preenchimento automatico apés preenchimento da coluna

Designacéo.
Na coluna CAE devera ser indicado o nimero do CAE constituido por cinco digitos.

No coluna Percent (%), devera ser indicada para cada CAE a correspondente % relativa
ao Volume de Negécios (soma das vendas de produtos e mercadorias e das prestagdes

de servigos) previstos no PA.

NOTA: A listagem dos CAE elegiveis para cada Accao esta definida no respectivo Aviso.

2 - Descrigao da Operagao (Max. 1000 caracteres com espagos)

O beneficiario devera descrever de forma clara e objectiva a operagcdo a que se propde
desenvolver no &mbito do PA, identificando os elementos principais que a caracterizam. Campo

de preenchimento obrigatdrio.

3 - Fundamentagao da operagao
3.1 - Justificagao do Pedido de Apoio (Max. 1000 caracteres com espagos)

O beneficiario devera identificar objectivamente os factos e/ou as necessidades que
conduziram a apresentacéo do PA com especial relevancia para os pontos fracos e fortes

da operacdo, sua estratégia e adequagao ao meio envolvente. Campo de preenchimento

obrigatério.

Versédo 3 — Dezembro 2010 18



Guiao de Preenchimento do Formuléario de Pedido de Apoio ao Subprograma 3 do ProDeR/LEADER — ADRIMINHO

3.2 - Objectivos globais da operagao
3.2.1 - Objectivos gerais (Max. 500 caracteres com espagos)

ldentificar e descrever, quais 0s objectivos que caracterizam de forma global o PA (Ex:
Criag@o de um novo produto ou servigo para a regido, ampliagao e/ou refor¢o da oferta,
adquirir equipamento, criar uma rota ou percurso, integrar uma rede de oferta de

equipamentos culturais e/ou sociais e respectivas valéncias, etc.).

3.2.2 - Objectivos especificos (Max. 1000 caracteres com espagos)

Identificar e descrever quais 0s objectivos especificos da operagéo identificando as
metas que pretende atingir com as actividades a implementar (Ex: aumento de 10% da
capacidade de alojamento; aumento de 20% da capacidade de producdo elou de
comercializagdo; realizagdo de 15 eventos por ano; aumento de 5% de visitas ao
conjunto patrimonial; edigdo de 1000 exemplares; organizacdo de 7 actividades de

animagao por ano; criagdo 2 valéncias para acolhimento de 50 utentes; etc.).

3.3 - Actividades a desenvolver no ambito da operagao (Max. 1200 caracteres com
espacos)
Identificagéo, descri¢do e fundamentagao (quando aplicavel) das actividades a implementar na
operagdo, atendendo aos objectivos e metas a atingir. Deverado ainda os PA relacionados com:
o Actividades econdmicas - identificar as ac¢des que irdo ser tomadas para rentabilizar o investimento
apoiado;

e Intervengdo no patriménio rural - descrever as ac¢des a desenvolver para dinamizar e divulgar este
mesmo patriménio, referenciando de forma genérica as constantes no plano de actividades para o periodo

posterior a operagao ou no plano de inventariagao, valorizagdo e divulgacdo do patriménio cultural;

e Servicos de animacgdo e de caracter social - apresentar o plano de actividades com ac¢des que serdo

empreendidas para dinamizar o investimento realizado.
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3.4 - Caracterizagao do mercado para os produtos e/ou servicos a desenvolver e/ou a

criar (Max. 1000 caracteres com espacos)
Extracto da OTE 45/2009 relativo & existéncia de mercado para bens e servigos:

“...0 promotor deve fundamentar a existéncia de mercado para os servigos e produtos a
desenvolver ou a criar com o projecto. O promotor deve indicar 0s objectivos e estratégias da
empresa, fundamentar o efeito que os investimentos previstos irdo provocar na actividade e
desenvolvimento da empresa, descrevendo a sua prepara¢do para as novas necessidades e
fundamentando as hipoteses de escoamento no mercado (local, regional, nacional ou

transnacional) para os servigos e produtos a desenvolver ou a criar...”

No caso das operagOes que tenham por objectivo a intervengdes no patriménio, deveréo
ser identificados e caracterizados os potenciais clientes através de informagdes

estatisticas e outras relevantes que atestem a importancia da operagao.

Para as operagdes dirigidas aos servigos de animagao e de caracter social, deverdo ser
identificadas as valéncias e respectivos publicos, caracterizado o publico-alvo da operagéo

e as dindmicas a este associadas.

Se aplicavel, devera ainda explicitar a politica de promogao e imagem a adoptar.

3.5 — Impacto da operagao na actividade desenvolvida e/ou criar (Max. 700 caracteres com

espagos)

Identifique e descreva de que forma, e em que medida, a operagéo irad contribuir para
melhorar a competitividade e/ou produtividade global na actividade desenvolvida e/ou a
iniciar, para melhorar o seu desempenho e, em ultima analise, para uma melhor execugéo

do seu objecto social.

3.6 — Impacto da operagao no territorio (Max. 1000 caracteres com espagos)

O beneficiario devera identificar as razes pelas quais a operagéo proposta € adequada
as oportunidades actuais existentes no territorio, as caracteristicas locais e regionais do

mesmo, bem como a necessidades (ainda) existentes.
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Adicionalmente deverdo ainda ser identificadas pontos de ligagdo entre a operagéo e a
Estratégia Local de Desenvolvimento apresentada pela ADRIMINHO (disponivel em

www.adriminho.pt).

No caso dos PA a Acgéo 3.2.1 devera ainda ser identificado a sua importancia estratégica
nomeadamente pela sua integragdo num plano ou programa de valorizagdo e

atractividade do territorio.

No caso das respostas sociais (Acgao 3.2.2) devera ser demonstrada a sua pertinéncia
face as necessidades identificadas no Diagndstico Social e nas prioridades identificadas

no Plano de Desenvolvimento Social.

3.7 - Aspectos inovadores da operagao (Max. 700 caracteres com espacos)

Identifique e descreva, sempre que possivel, 0s aspectos que considera inovadores na
operagao proposta, no contexto interno do beneficiario, local e regional (Ex: produto final
(embalagem, design, etc.), servico oferecido ou prestado, processo de produgéo, ou
mesmo, a inexisténcia do produto ou servigo no territério, etc.). Neste ponto o beneficiario
deve destacar todos os aspectos que considere “originais / inéditos” a implementar na

empresa e/ou entidade no ambito do PA.

3.8 - Contributos para a valorizagdo ambiental e/ou eficiéncia energética (Max. 1000

caracteres com espagos)

Identifique e descreva os aspectos de natureza ambiental que integram, directa ou
indirectamente, o PA e que permitam avaliar a operagdo do ponto de vista da
sustentabilidade ambiental (Ex: a utilizagdo de equipamentos de producdo de energia
renovavel e/ou de eficiéncia energética; a reutilizagdo e/ou reciclagem de materiais; a
construgdo ou recuperacdo de edificios/patriménio com utilizacdo de materiais e/ou
técnicas locais; o tratamento dos residuos da actividade; a realizagdo de acgdes de

educagao/sensibilizacdo ambiental, etc.). O beneficidrio deve fornecer informagdes

complementares que permitam avaliar o impacto ambiental e econdmico das medidas

adoptadas, anexando documentos comprovativos da eficiéncia energética, da reciclagem

e tratamento dos residuos, do uso de matérias-primas biodegradaveis, etc..
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3.9 - Complementaridade com outras actividades socioeconémicas (Max. 1000 caracteres

com espagos)

Identifique e descreva o tipo e forma de relagdes existentes e/ ou a criar da operagéo com
outras actividades socioecondmicas existentes no contexto da actividade desenvolvida
elou no contexto externo. Para cada uma das situagdes referenciadas, devera
fundamentar sempre que possivel, com evidéncias dos servicos j& desenvolvidos e
protocolos de parceria devidamente formalizados (Ex.: complementaridades entre os
produtos e/ ou servigos oferecidos ou prestados com outros ja existentes, ou a sua ligagéo
e integracdo em redes de comercializagao ou de oferta integrada de servigos, ...). Deve

iqualmente identificar e demonstrar o grau de participacdo em redes: sociais,

empresariais, socioeconoémicas, culturais, etc. A informacio deve ser documentada.

3.10 - Postos de trabalho

Caso se aplique, assinale e identifique o numero total de postos de trabalho a manter. A

manutencio de postos de trabalho apenas se refere agueles que se perderdo se a

operacéo ndo for executada.

A criagdo de postos de trabalho implica uma majora¢do do co-financiamento dos PA
apresentados as Acgbes 3.1.1, 312 ou 3.1.3, pelo que devera assinalar,
obrigatoriamente, o campo respectivo dos postos de trabalho a criar, identificando o
numero e o tempo afecto (inteiro ou parcial). Devera ainda identificar o nimero de UTA

afectas.

Considera-se que um posto de trabalho equivale a utilizacdo de uma UTA, ou seja 1760

h/ano.
Informagdes complementares (Max. 700 caracteres com espagos)

A preencher obrigatoriamente no caso de criagdo de postos de trabalho identificando o

numero total de postos a criar, a area e categoria/ fungéo profissional a desenvolver no
ambito da operagdo, a formagdo/ qualificagdo profissional, académica e especifica dos

recursos humanos a contratar.
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Para os restantes PA, este campo podera ser utilizado com informagao adicional e
relevante para a operag@o objecto de apoio, de forma a melhor fundamentar a sua

viabilidade técnica.

Poderao ainda ser indicadas as eventuais necessidades de formagao profissional para os

postos de trabalho a criar ou ja existentes.

4 - Enquadramento e complementaridade do PA com outros planos e/ ou programas (Max. 700

caracteres com espagos)
Assinalar se o PA se enquadra e complementa com outros planos e/ ou programas.

Em caso afirmativo, identifique onde esta enquadrado (Ex: Programa de Valorizagdo Economica
de Recursos Enddgenos — PROVERE - e outros Planos) e a forma como o PA concorre para 0s

objectivos do respectivo plano de acgdo. Este enquadramento devera ser comprovado com

documento das entidades competentes.

5 - Servigos basicos para a populagao rural
5.1 — Parcerias existentes e/ou a criar (Max. 1000 caracteres com espacos)

Preenchimento obrigatorio para os PA candidatos a Acgéo 3.2.2, no caso de a operagédo

ser efectuada no ambito de uma parceria, devendo ser caracterizado o tipo de parceria,
identificado cada um dos parceiros, respectivas fungbes e responsabilidades para a
concretizacdo da operagao, e identificados os recursos técnicos, humanos e financeiros a

afectar por cada um dos parceiros.

Preenchimento facultativo, mas complementar, para as restantes operagdes,
nomeadamente as integradas nas Acgdes 3.2.1 e 3.2.2, no respeitante a identificagdo e

ambito de parcerias de forma a melhor se poder avaliar a sua exequibilidade técnica.
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5.2 - Contributos para a acessibilidade de pessoas com mobilidade condicionada
(Max. 1000 caracteres com espagos)

Identificar se estdo salvaguardados as condicbes que assegurem o acesso, total ou
parcial, a pessoas com mobilidade condicionada ou outra qualquer condicionante. Se sim,

identifique e descreva as medidas previstas.

6 - Plano de utilizagao e de funcionamento apés a conclusao da operagao (Max. 1000 caracteres

com espagos)

Preenchimento obrigatdrio para os PA a Accéo 3.2.1. e Accdo 3.2.2.

Os PA relacionados com a refuncionalizacdo de edificios de traca tradicional (Accédo 3.2.1)

deverdo descrever todas as acgdes e actividades constantes de um plano de intervengao, ou
seja, elaborar um plano de actividades e orgamento/ conta de exploragao para o periodo de trés
anos a contar da data de termo da operacdo, onde se demonstre a sustentabilidade da
intervengdo no patrimonio rural, designadamente das actividades que se vdo desenvolver no

mesmo, articulando a recuperacao fisica, a valorizagao e a divulgagao do patriménio.

Os PA relacionados com a preservacdo e recuperacdo de praticas e tradicoes culturais

(Acgdo 3.2.1) deverdo descrever todas as acgles e actividades constantes de um plano de
inventariagdo, valorizagao e divulgagao do patriménio, ou seja, elaborar o instrumento de
programacao que integra a inventariagdo do patriménio rural objecto do PA e uma proposta
detalhada referente as acgdes de valorizagédo e divulgacdo para o periodo posterior a conclusao
da operagdo. Trata-se de demonstrar uma intervencao integrada no patriménio articulada nas

componentes de preservagao e recuperagao, valorizagao e divulgagao.

Os PA relacionados com servigos de resposta social (Accdo 3.2.2) deverao descrever um plano

de utilizagdo e de funcionamento, identificando e descrevendo, entre outros, 0 modelo de
gestdo do projecto na fase de funcionamento, os recursos humanos, técnicos, financeiros,
organizagdo contabilistica, bem como, recursos informaticos, de forma a demonstrar a
sustentabilidade econoémico-financeira adequada a operagéo para o periodo de trés anos apds o
seu termo, nomeadamente, conta de exploragdo que permita o calculo dos cash-flow acumulados

do PA (ver Parte C do formulario).
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Os PA relacionados com servigos de animacéo de base local (Accdo 3.2.2) deverdo descrever

um plano de animagao, ou seja, elaborar um plano de actividades para o periodo de trés anos a
contar da data de termo da operagéo, onde se demonstre a sustentabilidade para esse periodo,
traduzindo-se também em termos econdmicos na elaboragdo de documentos contabilisticos,
nomeadamente, conta de exploracdo que permita o célculo dos cash-flow acumulados do PA (ver

Parte C do formulario).

NOTA: Podera ser colocado apenas o resumo de um documento mais completo a anexar ao

formulério (Ver documentos 52 a 55 da operagéo — Parte D do formulério).

7 - Execucao do Pedido de Apoio
7.1 - Plano financeiro global

O preenchimento destes dados implica o preenchimento integral obrigatério e prévio do

ponto 7.3 “Plano de Investimento” do Formulario B1.

O PA tem um periodo de execucao fisico e financeiro méximo de 24 meses, o qual define

a elegibilidade das despesas associadas ao investimento em fase de apresentacéo do

mesmo.

Para o efeito, o beneficiario devera indicar qual a Data de Inicio e a Data de Conclusdo da

operagdo com 0 maior rigor possivel, sendo que:

- Data de Inicio: deve coincidir, no maximo, com a data da primeira despesa efectuada ou

a efectuar;

- Data de Conclusao: a data prevista de concluséo fisica e financeira do investimento.

Nota: a data de inicio e data de conclusao tem que estar obrigatoriamente de acordo com
os campos do Ano de Realizagdo do Formulario B1, referindo que o periodo maximo

elegivel de realizagado é de 24 meses.
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Os campos Investimento Total do Pedido de Apoio e Investimento Total Elegivel sdo

de preenchimento automatico por importagéo dos dados do Formulario B1.

Preencher o campo Comparticipagdo da Acg¢ao com a % previamente definida e
identificada no aviso de candidatura para a Acgéo na qual o PA esta a ser apresentado.

No caso de PA enquadraveis na Acgao 3.2.2, para além de estar estipulada a taxa de
comparticipacdo de 75%, existe ainda a limitagdo de 200.000€ no valor da
comparticipacdo a atribuir a cada PA. Assim, a taxa de comparticipagdo devera ser

calculada de forma a serem respeitados estes dois limites do apoio a conceder.

Preencher o campo Majoragdo dos Postos de Trabalho com a % previamente
identificada no aviso de candidatura para a Acgao na qual o PA esta a ser apresentado e 0

referido para postos de trabalho a criar no Ponto 3.10 da Parte B. Este campo ndo devera

ser preenchido nos PA enquadraveis nas Accdo 3.2.1 e 3.2.2 uma vez que nestas accoes

ndo é atribuida majoracio pela criacdo de postos de trabalho.

Os campos Comparticipagao Total (%), Valor Total Despesa Publica, Taxa de
Comparticipagdo Real, Comparticipagdao do Beneficiario e %, sdo de preenchimento

automatico.

Preencher as Fontes de Financiamento do Beneficiario com a identificacdo da % de
capitais proprios e alheios (0s quais terdo de totalizar 100%) e o correspondente valor em
euros (Nao podem ser incluidos nestes campos os valores correspondentes ao apoio
LEADER/ProDeR).

7.2 - Justificagao do plano de investimento (Max. 1500 caracteres com espagos)

Fundamentar efou esclarecer os dados introduzidos no quadro 7.3 seguinte,
caracterizando o investimento proposto com o detalhe necessério para permitir ao analista
a verificagdo da razoabilidade do valor do investimento e da necessidade da sua
realizacdo (comprovadas com orgamentos ou facturas prd-forma). No caso de despesas
sem orgamento deverao ser indicados os pressupostos e 0 método de calculo que justifica

0 investimento apresentado.

A auséncia de uma descrigdo detalhada do investimento podera impedir o técnico analista

de emitir uma opinido e considerar, nesse caso, o investimento como néo elegivel.
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Parte B1 — Caracterizacdo do Pedido de Apoio (cont.)

7.3 - Plano de investimento

Neste quadro devem identificar-se os investimentos previstos na operacdo, devendo os
mesmos serem desagregados tanto quanto possivel, de forma que, a cada rubrica de
investimento, se possa associar um calendario de aquisi¢do/realiza¢do, uma conta do
SNC para contabilizagdo futura, um tipo de despesa elegivel e/ou ndo elegivel e uma

tipologia de investimento, no caso de haver varias.

Considera-se rubrica de investimento um item do investimento a efectuar e que disponha
de um documento de suporte justificativo (factura pré-forma, orgamento, contrato, etc.).

devidamente detalhados no gue concerne a quantidades, valores unitarios, modelo

e especificacoes técnicas, sem rasuras, com a indicacdo clara do imposto aplicavel,

devidamente assinado e carimbado pela entidade emissora).

No anexo F do formulario do PA, é apresentado um modelo a preencher por cada

rubrica de investimento. Este modelo exige a discriminagéo detalhada de todos os bens

e servicos constantes nas diversas facturas/orgamentos. O correcto preenchimento deste
formulério € de primordial importancia, uma vez que, ndo serdo aceites rectificacdes a

esta ou a qualquer outra parte do formulario.

Para preenchimento do Anexo B1 do PA, deve atender-se as seguintes particularidades:

e Na coluna N° deve ser indicada a numeragao sequencial por rubrica de investimento.

e Na coluna Descrigdo do Investimento, deve-se referir a denominagdo dos
investimentos, de forma que os mesmos sejam identificaveis. Devem-se agrupar 0s
investimentos por natureza, apesar de poderem ser agrupaveis na coluna seguinte
(exemplo: mobiliario de escritdrio e equipamento informatico devem ser separados,

mas irdo ter a mesma tipologia de investimento (71)).

o Na coluna Tipologias de Investimento, ao clicar surgird uma lista devendo

seleccionar na respectiva tabela a tipologia correspondente a despesa, de acordo com o
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disposto na legislacao regulamentar e Avisos de Abertura. No Anexo |, deste documento,

encontra-se uma lista com as rubricas de investimento elegivel por Acgéo.

No campo Investimento Total pretende-se obter o montante do investimento
previsto por rubrica; encontrando-se divido em duas colunas a preencher

obrigatoriamente — sem [VA e com IVA.

No campo Anos de Execugdo € identificado, primeiro, o periodo temporal de
realizacdo do investimento. Este periodo temporal ndo poderd exceder o prazo
méximo de realizacdo de 24 meses apds a assinatura do contrato de financiamento,
também referido no ponto 7.1 do Anexo B, e devendo iniciar-se no prazo maximo de
6 meses apos a assinatura do contrato de financiamento. No caso de operagdes com
inicio antes da apresentacdo do PA, as despesas realizadas até essa data, deverao

ser englobadas no ano correspondente ao ano de apresentagéo do PA.

Por cada item de investimento devera ser calendarizada a sua execugao/aquisi¢éo
tendo em conta o regime de IVA, conforme indicado no ponto 1.5 do Anexo B. ou
seja, se o beneficiario consegue recuperar o IVA, entdo deve colocar nos “Anos de
Execugéo’os valores de investimento sem o IVA e vice-versa. O somatério destas 3
colunas indica-nos o Investimento Total do PA n&o devendo este exceder os limites

maximos definidos para as operagdes das respectivas acgoes.

Na coluna Investimento Elegivel, devera ser identificado o montante de
investimento considerado elegivel, de acordo com as disposigdes regulamentares. O
valor total a indicar nesta coluna, deve ser sempre menor ou igual ao valor do

somatorio do campo “Anos de Execugéo”.

O total desta coluna identifica o Investimento Total Elegivel proposto pelo beneficiario

e que sera objecto de analise pela ADRIMINHO.
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Parte C — Estudo Econdmico-Financeiro

Alerta-se para o facto de neste Formulario C o ano N corresponder ao ano do inicio da

Operagao.

Os campos correspondentes aos anos sao preenchidos automaticamente aquando do registo da Data

de Inicio e Data de Conclusao no campo 7.1 do Formulério B - Proj.

Estudo de viabilidade econdémico-financeira

Para as acgbes 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3 os dados constantes deste anexo devem ser retirados do estudo
de viabilidade econdmica e financeira, que deve apenas referir-se ao investimento objecto do PA

numa projecgao até 6 anos.

Salienta-se que o estudo de viabilidade econémico-financeira do PA, elaborado a precos constantes,

refere-se somente a operagdo, pelo que os valores previsionais deverdo reflectir apenas os
acréscimos/decréscimos decorrentes dos proveitos e custos da operagdo e ndo da actividade do

beneficiario como um todo. Alerta-se para a necessidade de serem apresentados e explicitados

detalhadamente todos os pressupostos tidos em conta na elaboracio do estudo de viabilidade

econdmico-financeiro.

Seguidamente, apresentamos um conjunto de quadros que consideramos indispensaveis a
elaboragao de um estudo de viabilidade econdémico-financeira:
e Balancos historicos relativos aos ultimos 3 anos;
e Demonstragao de resultados historicos relativos aos ultimos 3 anos;
¢ Indicadores economico-financeiros histdricos (ver abaixo);
e Descrigdo dos investimentos;
e Financiamento do PA;
e Pressupostos gerais do PA (por ex. indicacdo e consideragcdo dos prazos médios de
recebimento, prazo médio de pagamento e prazo médio de stockagem);
e Volume de negdcios previsionais - mapa previsional de vendas e/ou prestagéo de servigos,
indicando tipos de produtos/servigos, pregos unitarios e quantidades. Sendo feito a pregos
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constantes, o crescimento apenas sera dado pelo aumento das quantidades vendidas ou
acréscimo de servigos prestados, podendo o ajustamento de pregos efectuar-se em termos
reais;

e Mapa do custo das mercadorias vendidas e matérias consumidas;

e Mapa de fornecimento e servigos externos;

e NUmero de postos de trabalho a manter e a criar com o PA;

e Mapa de custos com o pessoal afectos a operagdo previsional (inclui, entre outros,
remuneragdes, encargos com seguranga social, seguros de acidentes trabalho, etc.);

e Mapa de amortizagdes respeitando as taxas legais e devidamente desagregado;

e Custos financeiros previsionais necessarios ao funcionamento do PA;

e Qutros custos previsionais;

e DemonstragOes dos resultados previsionais;

e Orgamentos de tesouraria previsionais;

e (Calculo auxiliar das diversas contas dos balangos previsionais;

e Balancos previsionais;

e Mapa de cash-flow previsionais;

e CélculodaTIR, VAL (REFI 1%) e PAY_BACK;

e Indicadores econdémico-financeiros previsionais (ver abaixo);

e Avaliagdo do PA/ empresa;

e QOutros elementos relevantes para a analise do PA.

Indicadores econémico-financeiros

Os indicadores deverdo ser os seguintes: A — Racios de rendibilidade: Rendibilidade do volume de negécios (%); Rendibilidade
do capital préprio (%); Rendibilidade dos capitais permanentes (%); Rendibilidade do activo (%); Volume de negécios por
empregado; Resultados liquidos por empregado. B — R&cios de situagdo financeira: Liquidez geral; Liquidez reduzida; Liquidez
imediata; Capitais fixos sobre total do activo (%); Cobertura do imobilizado (%); Vendas sobre capitais circulantes (%); Custos
financeiros sobre as vendas (%); Custos com pessoal sobre as vendas (%). C — Récios de estrutura: Rotag&o do capital proprio
(%); Autonomia financeira (%); Solvabilidade (%); Capacidade de endividamento (%). D — Outros indicadores: Prazo médio de
cobrancas (dias); Prazo médio de pagamentos (dias); Prazo médio de existéncias (dias); Rotag&o de stocks; Fundo de maneio;

Valor Acrescentado Bruto (VAB); VAB por vendas (%); Cash-Flow econémico; Ponto critico do volume de negécios.

Sustentabilidade econdmico-financeira

Conforme o previsto nas portarias especificas, os PA candidatos as Acgbes 3.2.1 e 3.2.2 devem
demonstrar sustentabilidade econdémico-financeira adequada a operagéo para o periodo de 3 anos
apds o seu termo. Nesse pressuposto, considera-se que na:
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e Accdo 3.2.1, no que respeita a refuncionalizagdo de edificios, se deve comprovar a
existéncia de condi¢bes para a manutengéo e preservagao do patriménio rural intervencionado
para um periodo de pelo menos 3 anos apos o termo da operagéo.

e Acgao 3.2.2, se deve apresentar o célculo do cash-flow acumulado liquido do valor do
investimento, de 3 anos a contar da data do termo da operagéo, e actualizado pela taxa de

refinanciamento (REFI) do Banco Central Europeu em vigor a data da apresentagao do PA.

1 - Plano anual de investimento por rubrica

Neste quadro deverao ser colocados os valores para o investimento a realizar, por rubrica, nesta
operacao. A linha do Investimento Total € preenchida automaticamente com o valor resultante do
somatdrio dos diferentes investimentos descritos anteriormente. O valor total do investimento deve

ser igual ou superior ao indicado nos Anexos B (ponto 7.1) e B1 (ponto 7.3).

2 — Estrutura de financiamento do investimento

Neste quadro deverdo ser indicados o montante das fontes de financiamento; esse valor tem que
igualar o do investimento do quadro anterior. Os Capitais Proprios devem ser assegurados pelo
beneficiario, de forma a compensar a diferenga entre o Investimento Total e os Capitais Alheios. O
financiamento total anual deve ser coincidente com o correspondente investimento total anual,

para cada um dos anos que compdem a operagao.

A linha do Financiamento Total corresponde ao somatdrio dos Capitais Proprios e Capitais Alheios

e € preenchida automaticamente.

O Capital Alheio resulta do somatério do incentivo LEADER/ProDeR (Incentivo Né&o

Reembolsavel) com empréstimos bancarios e outros.

NOTA: O valor do Incentivo Nao Reembolsavel (Incentivo LEADER/ProDeR) é calculado pelo
beneficiario com base nas especificagcdes dos investimentos propostos e nas taxas de apoio dos

regulamentos de aplicagdo definidos nas portarias 520/2009 e 521/2009, ambas de 14 de Maio,
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alteradas pelas portarias 905/2009 e 906/2009 ambas de 14 de Agosto e 814/2010 de 27 de

Agosto. Estes valores poderdo sofrer alteragdo em sede de anélise do PA. As fontes de

financiamento resultantes de capitais alheios tém de ser obrigatoriamente documentadas/

comprovadas, nomeadamente, através de declaragbes de instituicdes bancarias/ financeiras (no

caso de recurso a crédito bancério/ leasing).

No caso de pessoas colectivas deve ser apresentada copia da acta do drgdo estatutario

onde foi deliberado a(s) fonte(s) de financiamento a utilizar para o PA.

Pressupostos (Preenchimento obrigatério)

Nestes pontos devera introduzir o0 maximo de informacéo possivel e identificar todos 0s pressupostos

gue teve em conta e que estdo na base da elaboracdo do estudo e da sustentabilidade econémico-

financeira.

Estrutura de financiamento (Max. 1100 caracteres com espagos)

Neste ponto devera apresentar a fundamentagéo das suas fontes de financiamento discriminando

0 recurso a capitais proprios € a capitais alheios, tendo em conta que tanto o capital social como

as prestacdes suplementares podem sofrer aumentos com a finalidade de poder vir a financiar o

investimento.

No caso de empréstimos bancarios/ dividas a instituicdes de crédito e/ou contratos de locagao

financeira/ leasing, deve ser indicando o respectivo valor, prazos, taxas de juro e planos de

pagamento.

No caso de empréstimos de socios apresentar acta da Assembleia-geral de deliberagéo, referindo

0 montante, condi¢des de reembolso, taxas de juro, se as houver, efc..

Indique ainda o valor do incentivo LEADER/ProDeR, montante de incentivo nao reembolsavel que,

previsivelmente, venha a ser atribuido, de acordo com as taxas e regras constantes da legislagéo.

Econdmicos (Max. 1500 caracteres com espagos)

Devera utilizar este espago para fundamentar os valores do Quadro n.° 3, indicando

nomeadamente 0s novos produtos e novos servigos, volume de negdcio previsto, capacidade

maxima/ taxa de ocupacdo, taxas de crescimento da actividade, margens brutas, taxas de IVA
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aplicaveis, estrutura de custos, etc. e numero de visitantes/ utilizadores/ utentes no caso das
Accles 3.2.1e 3.2.2.

Financeiros (Max. 1500 caracteres com espagos)

Condigdes de empréstimos bancarios, de sdcio e outro, nomeadamente no tocante a taxas de
juro, prazos de recebimentos e pagamentos, calculos das necessidades de fundo de maneio e

tesouraria do PA.

3 - Mapa previsional de vendas de bens e/ou prestagdo de servigos (preenchido a seis anos)

4 - Demonstracao de resultados previsional (preenchido a seis anos)

5 - Balango previsional (preenchido a seis anos)

6 — Sustentabilidade da operagao (preenchido a seis anos e apenas para a Ac¢ao 3.2.2)

Nota: Os PA candidatos a Accéo 3.2.2 deverdo, alem de preencher todos os quadros do anexo C,

obrigatoriamente preencher o quadro n°6.
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Parte D - Documentacao Complementar

1 - Marcagao da documentagao entregue pelo beneficiario com o formulario

Deverdo ser assinalados os documentos entregues com formulério de candidatura, tendo em
conta a especificidade do beneficiario em termos de entidade e a especificidade da operagéo a
desenvolver.

Os documentos deverdo ser devidamente identificados de acordo com a numeracdo atribuida na

listagem sequinte e organizados por separadores, dentro do dossier de candidatura, conforme

referido na pagina 4 do presente Guido.

Do beneficiario (do n.° 1 ao n.° 24)

N° Designagao Observagao
NIFAP - Numero de Identificagdo Obrigatério a apresentagéo para todos os beneficiarios
1
no IFAP Documentos: Fotocopia do IB (Identificagdo do Beneficiario) no IFAP
Bilhete de Identidade ou Cartio do Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam pessoa singular
2
Cidadao Documentos: Fotocopia do Bilhete de Identidade ou do Cartdo do Cidaddo

Obrigatorio a apresentagdo para os beneficiarios que sejam pessoa singular € ndo apresentem

3 Numero de Identificagao Fiscal Cartio de Cidadio

(NIF) - . -

Documentos: Fotocopia do Cartdo de Identificagdo Fiscal
Obrigatério a apresentagéo para os PA candidatos & Acgéo 321 para recuperagao de fachadas

4 Comprovativo de residéncia Documentos: Declaragdo emitida pela Junta de Freguesia comprovativa do domicilio fiscal do
beneficiario

Nimero de Identificagio de Pessoa | Obrigatério a apresentagéo para os beneficiarios que sejam pessoa colectiva e/ou entidade piblica
5
Colectiva (NIPC) Documentos: Fotocopia do Cartdo de Identificago Fiscal
Numero de Registo da IPSS no ) ) o i

Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam IPSS

6 Instituto Nacional
Documentos: Registo no INSS

da Seguranga Social

Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam pessoa colectiva

7 Pacto Social (Estatutos) Documentos: Fotocépia do DR com publicagdo do pacto social elou copia da escritura de
constituicdo, e copia de todas as alteragdes ocorridas no pacto social
Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam pessoa colectiva

Certidao da Conservatéria do
Entende-se por empresa legalmente constituida, no caso de pessoa colectiva, aquela que esta
Registo Comercial (emitida a
8 registada na Conservatéria do Registo Comercial a titulo definitivo

menos de 1 ano) ou Certidao

Permanente

Documentos: Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial da sociedade ou Certiddo

Permanente
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N° Designagao Observagéo
Obrigatério a apresentagdo para todos os beneficiarios, quando aplicavel, com excepgéo dos
Declaragao de Inicio de Actividade | singulares que apresentem um PA & Acgéo 321 para recuperagdo de fachadas e coberturas
9
e suas alteragdes Documentos: Fotocopia da declaragdo de inicio de actividade e, caso se verifique, os pedidos de
alteragéo ocorridos
Obrigatério a apresentagéo para os beneficiarios candidatos a Acgao 312
10 Certificagao de PME
Documentos: Certificagdo de PME (obtida no IAPMEI: www.iapmei.pt/iapmei-art-03.php?id=2388)
Certido da Direcgdo Geral de Obrigatério a apresentagéo para todos os beneficiarios, com excepgdo dos singulares que
11 Impostos do enquadramento em apresentem um PA a Acgdo 321 para recuperagéo de fachadas
regime de IVA Documentos: Certiddo da Direcgéo Geral de Impostos do enquadramento em regime de IVA
Obrigatério a apresentag&o para os beneficiarios colectivos
12 Acta de Nomeagao/ Eleigéo dos Documentos: Fotocopia da acta de nomeagéo/ eleigdo dos representantes legais e fotocopia do
representantes legais registo na Conservatoria de Registo Comercial, quando aplicavel, e/ou publicagdo no Diario da
Republica, quando aplicavel
Obrigatério a apresentagéo para todos os beneficiarios
Curriculum do beneficiario e Documentos: Curriculum do beneficiario e, no caso de pessoas colectivas, também do responsavel
13 respectivos documentos pela operagdo, com fotocdpias do certificado de habilitagdes e de outras formagdes/ qualificagdes
comprovativos que demonstrem a adequagao da sua capacidade profissional a actividade a desenvolver
Bilhete de Identidade e Numero de Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiario que sejam entidade colectiva e/ou plblica
Identificagao Fiscal ou Cartao de
14 R . Documentos: Fotocopia do Bl e NIF ou Cartdo do Cidadao dos seus representantes legais, ou seja,
Cidadao dos seus legais
de quem obriga o beneficiario
representantes
Obrigatorio a apresentagdo para os beneficiarios que sejam entidade privadas sem fins lucrativos
. elou associagdes, fundagdes e IPSS.
Relatorio de Gestao & Contas
15 Documentos: Fotocdpia do Relatério de Gestdo & Contas (com o respectivo anexo ao Balanco e a
e Balancete Geral )
Demonstracéo de Resultados) e Balancete Geral antes do encerramento de contas, dos 3 dltimos
anos
Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam fabricas da igreja
16 Relatorio Anual Documentos: Fotocopia do Relatério Anual entregue na Direcgdo Geral de Impostos (Conforme Lei
da Liberdade Religiosa)
Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam entidade publica
17 Conta de Geréncia
Documentos: Fotocépia do Relatorio da Conta de Geréncia dos Ultimos trés anos
Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam entidade colectiva
18 Modelo 22 do IRC e IES Documentos: Fotocopia do Modelo 22 de IRC e do IES (Informagdo Empresarial Simplificada) dos
(ltimos trés anos
Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam pessoa singular
19 Modelo 3 do IRS
Documentos: Fotocopia do Modelo 3 de IRS (incluindo anexos) dos ultimos trés anos
Obrigatorio a apresentagéo para os beneficiarios que sejam empresario em nome individual
Documentos: Fotocopia do Modelo 3 de IRS (incluindo anexos) e IES, quando aplicavel, dos
20 Modelo 3 do IRS e IES

(ltimos trés anos
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N° Designagao Observagéo
Certiddo da Direcgdo Geral dos Obrigatorio a apresentag&o para todos os beneficiarios
2 Impostos comprovativa da Documentos: Certiddo da Direcgdo Geral de Impostos comprovativa da situagdo regularizada
situagdo regularizada perante a administragéo fiscal
Certidao da Seguranca Social Obrigatério a apresentagéo para todos os beneficiarios
22 comprovativa da situagao Documentos: Certidao do Instituto de Gestdo Financeira da Seguranga Social comprovativa da
regularizada situago regularizada perante a seguranga social
Obrigatério a apresentagdo para os todos os beneficiarios que ja desenvolvam uma actividade
econdmica
. _— Documentos: Licengas comprovativas do cumprimento das condigbes legais necessarias ao
Comprovativo das Condigoes ¢ P P ¢ g
23 . . - exercicio da actividade que desenvolve a data da candidatura; mapas de registo de residuos
Legais ao Exercicio da Actividade
industriais dos 3 Ultimos exercicios (necessaria a inscrigo na Agéncia Portuguesa de Ambiente:
www.apambiente.pt); comprovativo do cumprimento das condigées de Higiene e Seguranga no
Trabalho e comprovativo do cumprimento da Medicina no Trabalho
Né&o obrigatério, mas necessario para os beneficiario obterem pontuagdo neste parametro de
” Participagdo em outras entidades/ | avaliagdo

associado

Documentos: Declaragdes das entidades das quais o beneficiario é associado ou outro documento

comprovativo

Da operagao (do n.° 25 ao n.° 58)

N° Designagao Observagéo
25 Memoria descritiva complementar | Quando o beneficiario considerar necesséria para melhor clarificagéo do PA
Obrigatorio a apresentagéo para os PA com investimento material
26 Planta de implantagéol localizagdo | Documentos: Planta de localizaggo (hortofotomapa & escala 1:2000) e planta de implantagéo geral
(escala 1:25000)
Projecto de arquitectura, incluindo | Obrigatério a apresentagéo para os PA cujo investimento inclua obras
27 memdria descritiva e mapa de ) } ) .
dics Documentos: Cdpia do projecto, devendo conter todas as pegas, devidamente carimbado pelas
medigdes
¢ entidades onde o projecto foi submetido para aprovagao.
2 Magquetas do material gréfico/ Néo obrigatorio
elementos a produzir Documentos: Maquetas
Obrigatorio a apresentagéo para os PA com aquisi¢do de equipamentos
39 Lay-out dos equipamentos
Documentos: Plantas com a implantag&o/ localizag&o dos equipamentos
Obrigatorio a apresentagéo para os PA que prevejam investimento material
30 Fotografias

Documentos: Fotografias elucidativas quanto a situagao fisica da area e/ou do edificado objecto da

operagao
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N° Designagao Observagéo
Obrigatério a apresentag&o para todos os PA
Todas as componentes do investimento que fazem parte do orgamento do plano de investimento tém
que ser suportadas por um caderno de encargos (quantidades, custo unitario e custo total sem IVA e
31 Caderno de encargos e orgamentos | com IVA por cada item de investimento, devendo este ser o mais detalhado possivel), e com
e/ou facturas pro-forma documentos justificativos (orgamentos e/ ou facturas pré-forma) referentes aquelas, devidamente
detalhados em termos de descricdo (quantidades, custo unitario e custo total sem IVA e com IVA)
Documentos: Caderno de encargos e orcamentos e/ou facturas pré-forma (3 orcamentos e/ou
facturas pré-forma por rubrica de investimento, emitida no maximo a 6 meses).
Obrigatorio a apresentagéo para os PA apresentados a Medida 31 com investimento total superior a
Estudo de viabilidade econdmico-
32 50.000.00€.
financeira
Documentos: Estudo de viabilidade econémico-financeira do PA
Obrigatério a apresentagéo para os PA apresentados a Medida 32, com excepgéo dos apresentados
Estudo de sustentabilidade a Acgao 321 para recuperagao de coberturas e fachadas
33
econdmico-financeira Documentos: Calculo da conta exploragéo e respectivos anexos evidenciando a sustentabilidade do
PA e néo do beneficiario (ver paginas 29 e 30 do presente Guido)
Obrigatério a apresentagéo para os todos os PA
Documentos: Comprovativo de estarem asseguradas as fontes de capital proprio (no caso de
empresas e entidades colectivas: acta do érgédo competente comprovativo da deliberagéo dos socios
34 Fontes de financiamento do PA nos casos em que ha recurso a capitais proprios, nomeadamente do aumento de capital em
numerario, e/ou, prestagdes suplementares e/ou com recurso a suprimentos — no caso de pessoas
singulares: declaragbes de instituicbes bancarias) e capital alheio (declaragdes de instituicdes
bancarias/ financeiras - no caso de recurso a crédito bancario/leasing)
Obrigatorio a apresentacéo para os PA candidatos a Medida 31
Documentos:
Para os PA candidatos as Acgbes 311 e 313 pode revestir as seguintes formas:
Enquadramento das actividades | g) Se o beneficiario & data de candidatura do PA ainda ndo se encontra legalmente constituido para a
35 constantes da candidatura em actividade objecto do apoio, devera apresentar uma declaragéo de compromisso referenciando qual o
matéria de IVA codigo e descrigao do CAE onde ira ficar inscrito e seu enquadramento em matéria de IVA;
b) Se o beneficiario a data de candidatura do PA j& se encontra legalmente constituido devera
apresentar a situagao cadastral nas Finangas
Para os PA candidatos as Accbes 312 devera apresentar a situagéo cadastral das Finangas
Obrigatorio a apresentagéo para todos os PA, com excepgédo daqueles cujo beneficiario € singular
36 Acta da decisdo da apresentagdo | Documentos: Cépia da acta de assembleia-geral/ municipal/ de freguesia, comprovativa da
do PA aprovagéo da submissdo do PA ao SP3-ProDeR, onde também seja explicitado o modo de como sera
efectuado o seu financiamento (capitais proprios e capitais alheios)
Obrigatorio a apresentagdo para os beneficiarios que sejam entidade privada de caracter colectivo e
candidatos a Medida 32
37 Plano de Actividades & Orgamento
Documentos: Plano de Actividades & Orgamento onde se encontre inscrito o PA, devendo os seus
impactos estarem incluidos
Obrigatorio a apresentacéo para os beneficiarios que sejam entidade publica
Plano Plurianual de Investimento e /
38 Documentos: Plano Plurianual de Investimento e/ ou Plano de Actividades Relevantes onde se

ou Plano de Actividades Relevantes

encontre inscrito o PA, devendo os seus impactos estarem incluidos
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N° Designagao Observagao
Obrigatorio a apresentagao para os PA que impliquem a titularidade de prédios rusticos
Prova da titularidade dos prédios
39 Rusticos Documentos: Certiddo da Conservatoria do Registo Predial emitida ha menos de 6 meses ou
contratos de arrendamento, aluguer, comodato, cedéncia, devidamente reconhecidos
Obrigatorio a apresentagao para os PA que impliquem a titularidade de prédios urbanos
Prova da titularidade dos prédios
40 urbanos Documentos: Certiddo da Conservatéria do Registo Predial emitida ha menos de 6 meses ou
contratos de arrendamento, aluguer, comodato, cedéncia, devidamente reconhecidos
Obrigatério a apresentagdo nos PA em que o beneficiario ndo é proprietario Unico do objecto da
Comprovativo em como o operagéo
4 beneficidrio pode intervir no imével | Documentos: Contrato de arrendamento, aluguer, comodato, cedéncia ou documento, devidamente
ou espaco abrangido pelo PA reconhecidos, onde conste a autorizagdo expressa para realizagdo das benfeitorias previstas na
operagao
Obrigatério a apresentagéo para os PA candidatos a Acgdo 311
42 Parcelario
Documentos: P1, P2 ou P3 assinalando a parcela e ou parcelas objecto da operagéo
Obrigatério a apresentagéo para os PA candidatos a Acgdo 311
Documento comprovativo de que o
e . Documentos: Parcelario e outros documentos comprovativos, nomeadamente subsidios recebidos,
beneficiario é titular da exploragao
. manifestos de produgdo, no caso de beneficiario titular da exploragéo agricola; declaragdo da Junta
43 agricola ou que pertence ao
agregado familiar do titular da de Freguesia atestando que vive em economia comum com o titular da exploragéo agricola, ligados
. por relagdo familiar juridica ou de facto, no caso do beneficiario membro do agregado familiar do
exploragédo
titular da exploragéo agricola
Obrigatorio a apresentagéo para PA candidatos a Acgédo 311
Comprovativo da actividade
44 , . Documentos: Manifestos de produgédo, documentos comprovativos de ter recebido subsidios, ou
agricola na exploragao
outros que comprovem a actividade agricola na exploragéo
Obrigatorio a apresentagéo para PA candidatos a Acgédo 322 e que prevéem parcerias
45 Protocolo de Parceria Documentos: Protocolo de parceria a elaborar pelo beneficiario segundo modelo existente no site da
ADRIMINHO (obrigatério o preenchimento da contribui¢ao financeira de cada parceiro)
Pareceres, licengas, autorizagoes,
inscrigdes ou registos de entidades | Obrigatorio a apresentagéo, até a data de submiss&o do 1° Pedido de Pagamento, para os PA cuja
46 nacionais, regionais ou locais, com | actividade obrigue a licenciamento
competéncias nas areas de Documentos: Parecer da(s) entidade(s) responsaveis ou registo de entrada para emissao de parecer
investimento em causa
Obrigatorio a apresentagéo para PA candidatos as Acgdes 311 e 313 relacionados com servigos de
Declaragéo de Interesse para o .
47 recreagéo e lazer
Turismo
Documentos: Declaragao do Instituto de Turismo de Portugal
Obrigatorio a apresentagéo para PA candidatos a Acg&do 322 relacionados com de resposta social
43 Parecer da Rede Social
Documentos: Parecer da Rede Social
Parecer do Instituto da Seguranga Obrigatorio a apresentacdo para PA candidatos a Acgdo 322 relacionados com servigos de resposta
49 Social, IP (ISS) ou entidade tutelar | social
competente Documentos: Parecer do ISS
Comprovativo do reconhecido Obrigatorio a apresentagéo para os PA candidatos a Acgéo 321
50 interesse para as populagdes ou

para a economia local

Documentos: Declaragdo emitida pela Camara Municipal e/ou pela Junta de Freguesia a atestar o

interesse da operag&o para a populagéo e para a economia local, conforme modelo existente no site.

Versédo 3 — Dezembro 2010

38




Guiao de Preenchimento do Formuléario de Pedido de Apoio ao Subprograma 3 do ProDeR/LEADER — ADRIMINHO

N° Designagao Observagéo
Obrigatério a apresentagdo para PA candidatos a Acgéo 321 e que sejam para refuncionalizagdo de
edificios de traca tradicional
= Documentos: Plano de actividades para o periodo de trés anos a contar da data de termo da
51 Plano de Intervengao
operagéo, onde se demonstre a sustentabilidade da intervengdo no patriménio rural,
designadamente das actividades que se vao desenvolver no mesmo, articulando a recuperagao
fisica, a valorizagdo e a divulgagao do patriménio
Obrigatério a apresentagdo para PA candidatos a Acgdo 321 e que tratem da preservagdo e
recuperagéo de praticas e tradigées culturais
Plano de Inventariagéo,
Documentos: Instrumento de programagéo que integra a inventariagdo do patriménio rural objecto
52 Valorizagao e Divulgagéo do ) . prog 09 9 ¢ ] P . )
Patriménio do pedido de apoio e uma proposta detalhada referente as acgdes de valorizagéo e divulgagao para
o periodo posterior a conclus@o da operagdo. Trata-se de demonstrar uma interveng&o integrada no
patriménio articulada nas componentes de preservagao e recuperagao, valorizagéo e divulgacéo
Obrigatorio a apresentagao para PA candidatos a Acgédo 322 relacionados com servigos de resposta
social
5 Plano de Utilizagao e Documentos: Identificagdo e descrigdo, entre outros, do modelo de gestdo do projecto na fase de
Funcionamento funcionamento, os recursos humanos, técnicos, financeiros, organizagéo contabilistica, bem como
recursos informaticos, de forma a demonstrar a sustentabilidade econémico-financeira adequada a
operagao para o periodo de trés anos apds o seu termo.
Obrigatério a apresentagdo para PA candidatos a Acgdo 322 relacionados com servicos de
animag&o de base social
54 Plano de Utilizagao
Documentos: Plano de actividades para o periodo de trés anos a contar da data de termo da
operagao, onde se demonstre a sustentabilidade para esse periodo
Obrigatorio a apresentagéo para os PA que criem postos de trabalho
Folha de Remuneragdes da
. . Documentos: Folha de Remuneragdes da Seguranga Social com a informag&o referente aos postos
55 Seguranga Social comprovativa
. de trabalho inscritos no més anterior & apresentagéo do PA, ou, no caso de PA ja em execugéo, do
dos trabalhadores ao servigo
més anterior a da primeira factura
Obrigatorio a apresentagéo para todos os beneficiarios
56 Comprovativo bancario NIB
Documentos: Documento bancério comprovativo do NIB em nome do beneficiario
Fundamentagio da aplicagio dos Obrigatorio a apresentagéo para todos os PA
57
critérios de selecgdo Documentos: Anexo tendo em conta os critérios definidos
Outros documentos que o beneficiario entenda por oportunos e que possam ser relevantes para a
58 Outros documentos ) -
apreciagao do PA, devendo ser especificados
59 Certificado PME Documentos: Certificado a obter junto do IAPMEI
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2 - Declaragao do beneficiario

O beneficiario devera ler os pontos que constituem a presente declaragao, preencher o local € a
data, pois 0 nome ou designagéo social do beneficiario sdo preenchidos automaticamente a partir
dos dados da Parte A.

Depois de imprimido, devera ser assinado pelo beneficiario ou, no caso de pessoa colectiva,

assinado e carimbado por quem tem poderes para 0 acto.

Todas as restantes paginas do formulario devem ser rubricadas, com excep¢ao da Parte E
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Parte E — Declaraciao Geral de Compromisso

O beneficiario devera ler os pontos que constituem a presente declaragéo, preencher o local e a data,
pois o beneficiario e respectivo numero de identificagao fiscal sdo preenchidos automaticamente a

partir dos dados da Parte A.

Depois de imprimido, devera ser assinado pelo beneficiario ou, no caso de pessoa colectiva, assinado

e carimbado por quem tem poderes para o acto.

Todas as restantes paginas do formulario devem ser rubricadas, com excepg¢ao da 3% pagina da
Parte D
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Parte F — Plano de Investimento Detalhado por Rubrica

Este anexo é de preenchimento obrigatorio para todas os PA. Estao pré-formatados 11 quadros, que
visam permitir ao beneficiario discriminar, por rubricas de investimento, todas os itens dos orgamentos/
facturas/ etc.. O mesmo orgamento/ factura/ etc. pode ser referenciado em mais do que uma rubrica de
investimento, desde que contenha despesas de diferente natureza, ex: equipamento informatico
(rubrica 71) e software (rubrica 77).

Assim, deve iniciar por indicar, a partir da listagem apresentada, a “Rubrica” correspondente as

despesas a inscrever.

Seguidamente deve preencher, para a rubrica seleccionada, os itens de despesa correspondentes a
mesma e:

e A coluna “N.°” corresponde a numeragao, atribuida sequencialmente, dos documentos de
suporte a despesa inseridos no PA (facturas pré-forma, orgamentos, etc., ou mesmo,
facturas, vendas a dinheiro, etc. para operagdes ja iniciadas);

e Na coluna “Tipo de Documento” deve, da lista apresentada, seleccionar o tipo de
documento de despesa (por exemplo: orcamento, factura, venda a dinheiro, ...);

e A coluna “Designacao da Despesa” deve descriminar as componentes do documento de
despesa que se integram na rubrica (ex: x mesas; x cadeiras; x computadores, ...);

e Na coluna “Entidade Emissora do Documento” deve identificar o fornecedor do bem ou
Servico;

¢ Na coluna “Investimento Total” deve preencher, obrigatoriamente, as colunas dos valores
com e sem IVA;

e Na coluna “Investimento Elegivel” deve ser preenchida com o montante do investimento
previsto, em funcao do regime do IVA;

e Na coluna “Ano de Realizagdao” deve indicar o ano previsto para a realizagdo do

investimento; ou, no caso de uma despesa ja realizada, 0 ano da sua realizacao.
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Anexo | - Rubricas de Investimento

Accéo 3.1.1 - Diversificagao de Actividades na Explora¢ao Agricola

= Codigo de e .
Acgéo Rubrica Descrigao da Rubrica
3141 17 Outras infra-estruturas - Infra-estruturas - Materiais
3141 50 Né&o elegiveis - Materiais
3141 60 Vedagdo e preparagao de terrenos - Materiais
3141 61 Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais
311 65 Obras de adaptagao, ampliagdo, remodelag&o e de recuperagao de instalagdes - directamente ligados as actividades a
o desenvolver - Materiais
3141 66 Pequenas infra-estruturas de animagao - Materiais
3141 67 Pequenas infra-estruturas de recreio - Materiais
ol 70 Equipamentos de transporte especifico, afectos ao processo produtivo de transformagao e comercializagao - Materiais
Sl 7 Equipamento administrativo e mobilidrio incluindo equipamento informético - Materiais
311 72 Equipamentos produtivos de transformagéo e comercializagéo - Materiais
311 73 . < . . . ) -
Equipamentos ndo directamente produtivos, relacionados com o investimento - Materiais
Sl 74 Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos - energias renovaveis aquisicéo e instalagdo - Materiais
3141 75 Méquinas e equipamentos novos - Materiais
311 77 Software - standard e especifico - aquisi¢ao -Imateriais
311 82 Estudos e Assessorias - Estudos técnicos, honorarios de arquitectos, engenheiros e consultores e actos relativos a
o obtengéo de licengas de construgao e ao exercicio de actividade - Imateriais
311 83 Contribuigdes em espécie - Equipamento - Materiais
311 84 Contribuigdes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais
311 87 Processos de Certificag@o reconhecidos - Imateriais
311 88 Material informativo - Concepgéo - Imateriais
3141 89 Layout de rétulos e embalagens - Concepgao - Imateriais
311 90 Plataformas electrénicas - Construgéo - Imateriais
3141 91 Produtos e servigos electronicos - Concepgao - Imateriais
Sl 92 Maquinas e equipamentos - Automatizacdo de equipamentos ja existentes e utilizados hd mais de 2 anos
3.1.1 93 . . -
Equipamentos de controlo da qualidade - Materiais
Sl i Né&o elegiveis - Imateriais
Sl % Viaturas - Materiais
3.1.1 96 _— . i N -
Aquisicdo de patentes, licengas, seguros de construgdo e de incéndio - Imateriais
&Ll 122 Equipamentos de transporte interno e de movimentag&o de carga
Sl 123 Trabalhos relacionados com a envolvente as operagdes
341 124 Mobilidrio
3141 125

Utensilios e outras ferramentas
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Accéo 3.1.2 - Criagéo e Desenvolvimento de Microempresas

Acgéo css:'?r?c:e Descrigao da Rubrica

3.1.2 17 Outras infra-estruturas - Infra-estruturas - Materiais

3.1.2 50 Nao elegiveis - Materiais

3.1.2 60 Vedagdo e preparagao de terrenos - Materiais

3.1.2 61 Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais

312 65 Obras de adaptagéo_, _ampliagéo, remodelag@o e de recuperagao de instalagdes - directamente ligados as actividades a
desenvolver - Materiais

31.2 70 Equipamentos de transporte especifico, afectos ao processo produtivo de transformagéo e comercializagéo - Materiais

31.2 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informatico - Materiais

31.2 72 Equipamentos produtivos de transformagéo e comercializagéo - Materiais

3.1.2 73 Equipamentos n&o directamente produtivos, relacionados com o investimento - Materiais

3.1.2 74 Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos - energias renovaveis aquisigéo e instalagéo - Materiais

3.1.2 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais

3.1.2 77 Software - standard e especifico - aquisicdo -Imateriais

312 82 Estudo_s e As§essorias - Estudos Eécnicos, hongr_érios de _ar_quitectos, eng_e_nheiros e consultores e actos relativos &
obtengéo de licengas de construgao e ao exercicio de actividade - Imateriais

3.1.2 83 Contribuigdes em espécie - Equipamento - Materiais

3.1.2 84 Contribuigdes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais

3.1.2 87 Processos de Certificagdo reconhecidos - Imateriais

3.1.2 88 Material informativo - Concepgéo - Imateriais

3.1.2 89 Layout de rétulos e embalagens - Concepgao - Imateriais

3.1.2 90 Plataformas electrénicas - Construgéo - Imateriais

3.1.2 91 Produtos e servigos electronicos - Concepgéo - Imateriais

3.1.2 92 Méquinas e equipamentos - Automatizacao de equipamentos ja existentes e utilizados ha mais de 2 anos

3.1.2 93 Equipamentos de controlo da qualidade - Materiais

3.1.2 94 Né&o elegiveis - Imateriais

3.1.2 95 Viaturas - Materiais

3.1.2 96 Aquisicao de patentes, licengas, seguros de construgéo e de incéndio - Imateriais

3.1.2 122 Equipamentos de transporte interno e de movimentagéo de carga

3.1.2 123 Trabalhos relacionados com a envolvente as operagdes

3.1.2 124 Mobiliario

3.1.2 125 Utensilios e outras ferramentas
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Accéo 3.1.3 - Desenvolvimento de Actividades Turisticas e de Lazer

= Codigo de e .

Acgéo Rubrica Descrigao da Rubrica

31.3 17 Outras infra-estruturas - Infra-estruturas - Materiais

313 50 Né&o elegiveis - Materiais

313 61 Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais

313 65 Obras de adaptagao, ampliagdo, remodelag&o e de recuperagao de instalagdes - directamente ligados as actividades a

o desenvolver - Materiais

313 66 Pequenas infra-estruturas de animagao - Materiais

313 67 Pequenas infra-estruturas de recreio - Materiais

313 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informatico - Materiais

313 74 Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos - energias renovaveis aquisicéo e instalagéo - Materiais
313 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais

313 77 Software - standard e especifico - aquisicdo -Imateriais

313 82 Estudos e Assessorias - Estudos técnicos, honorarios de arquitectos, engenheiros e consultores e actos relativos a

o obtengéo de licengas de construgdo e ao exercicio de actividade - Imateriais

3.1.3 83 Contribuigdes em espécie - Equipamento - Materiais

3.1.3 84 Contribuigdes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais

313 87 Processos de Certificagdo reconhecidos - Imateriais

313 88 Material informativo - Concepgéo - Imateriais

313 89 Layout de rétulos e embalagens - Concepgao - Imateriais

313 90 Plataformas electrénicas - Construgdo - Imateriais

313 91 Produtos e servigos electronicos - Concepgao - Imateriais

313 94 Né&o elegiveis - Imateriais

313 95 Viaturas - Materiais

313 123 Trabalhos relacionados com a envolvente as operagdes

313 124 Mobiliario

3.1.3 125 Utensilios e outras ferramentas
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Accao 3.2.1 - Conservagao e Valorizagdo do Patriménio Rural

Acgao cRéﬂi'?r?c:e Descri¢ao da Rubrica

3.21 50 Né&o elegiveis - Materiais

3.21 61 Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais

3.21 62 Edificios e outras construgdes - Patriménio rural - preservagao, ampliagao e refuncionalizagéo do espago - Materiais
3.21 63 Edificios e outras construgdes de traca tradicional - preservagéo de telhados e fachadas - Materiais

321 65 Obras de adaptagéo_, _ampliagéo, remodelagéo e de recuperagao de instalagdes - directamente ligados as actividades a

desenvolver - Materiais

3.21 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informatico - Materiais

3.21 74 Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos consumo proprio energias renovaveis aquisi¢éo e instalagao - Materiais
3.21 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais

3.21 76 Sinalética de locais de interesse e de itinerarios culturais e ambientais

3.21 77 Software - standard e especifico - aquisicdo -Imateriais

3.21 78 Edig&o e Produgéo - Publicagdes relativas ao patriménio cultural - Imateriais

3.21 79 Edigéo e Produgao - Registos videograficos relativos ao patrimonio cultural - Imateriais

3.21 80 Edicéo e Produgao - Registos fonograficos relativos ao patriménio cultural - Imateriais

3.21 81 Estudos - Inventariagéo do patriménio rural - Imateriais

321 82 Estudo§ e As§essorias - Estudos t_écnicos, hongr_érios de _ar_quitectos, eng_e_nheiros e consultores e actos relativos &

obtengéo de licengas de construgao e ao exercicio de actividade - Imateriais

3.21 83 Contribuigdes em espécie - Equipamento - Materiais

3.21 84 Contribuigdes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais

3.21 87 Processos de Certificagdo reconhecidos - Imateriais

3.21 88 Material informativo - Concepgéo - Imateriais

3.21 90 Plataformas electrénicas - Construgéo - Imateriais

3.21 94 Né&o elegiveis - Imateriais

3.21 123 Trabalhos relacionados com a envolvente as operagdes

3.21 124 Mobiliario

3.21 126 Construgdes - preservagao, recuperagéo e valorizagéo de recursos naturais

3.21 127 Infra-estruturas de animag&o e recreio - preservagéo, recuperagéo e valorizagéo de recursos naturais

3.21 128 Equipamentos - preservagéo, recuperacao e valorizagdo de recursos naturais
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Accao 3.2.2 - Servigos Basicos para a Populagao Rural

= Codigo de e .
Acgéo Rubrica Descrigcao da Rubrica
322 50 Né&o elegiveis - Materiais
322 61 Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais
322 64 Edificios e outras construgdes - Respostas sociais - construgdes e arranjos exteriores - Materiais
322 65 Obras de adaptagao, ampliagdo, remodelag&o e de recuperagao de instalagdes - directamente ligados as actividades a
- desenvolver - Materiais
322 68 Equipamentos novos - Respostas sociais - Materiais
322 69 Viaturas - Respostas sociais - Materiais
322 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informético - Materiais
322 74 Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos consumo proprio energias renovaveis aquisigdo e instalagao - Materiais
322 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais
322 77 Software - standard e especifico - aquisicdo -Imateriais
329 82 Estudos e Assessorias - Estudos técnicos, honorarios de arquitectos, engenheiros e consultores e actos relativos a
o obtengéo de licengas de construgao e ao exercicio de actividade - Imateriais
322 83 Contribuigdes em espécie - Equipamento - Materiais
322 84 Contribuigdes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais
3.22 87 Processos de Certificagdo reconhecidos - Imateriais
322 88 Material informativo - Concepgéo - Imateriais
3.22 90 Plataformas electrénicas - Construgdo - Imateriais
3.22 94 Né&o elegiveis - Imateriais
322 124 Mobiliario

Verséo 3 — Dezembro 2010 a7




